
การเสนอจบการศึกษา ผ่านระบบ my.ku.th 

ตามท่ีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ได้มีการพัฒนาระบบสารสนเทศบริหารการศึกษา (my.ku.th) ซึ่งให้

เริ่มด าเนินการเสนอจบการศึกษาผ่านระบบดังกล่าว ตั้งแต่ภาคปลาย ปีการศึกษา 2568 นั้น มีแนวทางการใช้

งานเมนูและหัวข้อที่เกี่ยวข้องกับการเสนอจบการศึกษาผ่านระบบสารสนเทศการบริหารการศึกษา ดังนี้ 

การเสนอจบการการศึกษา ผ่านระบบ my.ku.th ด าเนินการได้ท่ีโมดูล “GRD: การส าเร็จการศึกษา 

การจัดการบัณฑิต” เมนู “GRD-T: การท างาน” หัวข้อ “ติดตามความก้าวหน้า ส่วนงานอนุมัติค าร้องขอ

จบฯ” เพื่อการตรวจสอบจบการศึกษา และหัวข้อ “เสนอชื่อขอจบการศึกษา” เพ่ือเสนอชื่อขอจบการศึกษา 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอหลักของเมนู “GRD-T: การท างาน”  

หัวข้อ “ติดตามความก้าวหน้า ส่วนงานอนุมัติค าร้องขอจบฯ”  

 
ภาพที่ 2 หน้าจอหลักของเมนู “GRD-T: การท างาน” หัวข้อ “เสนอชื่อขอจบการศึกษา” 
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การใช้เมนู “GRD-T: การท างาน” หัวข้อ “ติดตามความก้าวหน้า ส่วนงานอนุมัติค าร้องขอจบฯ” 

เป็นกระบวนการท างานที่เก่ียวข้องกับการตรวจสอบจบการศึกษา ในขั้นตอนการค้นหารายชื่อนิสิตที่ยื่นขอจบ

การศึกษา การตรวจสอบข้อมูลรายบุคคล การพิจารณาเงื่อนไขการส าเร็จการศึกษา 

การใช้เมนู “GRD-T: การท างาน” หัวข้อ “เสนอชื่อขอจบการศึกษา” เป็นกระบวนการท างานที่

เกี่ยวข้องกับการเสนอชื่อขอจบการศึกษา ในขั้นตอนการอนุมัติจบการศึกษาของคณะ การเสนอรายชื่อผู้ส าเร็จ

การศึกษาเข้าที่ประชุม ก.ว.ช. และการตั้งค่าระบบที่เก่ียวข้องกับก าหนดการยื่นขอจบการศึกษา 

สรุปการใช้งานระบบ my.ku.th เมนู “GRD-T: การท างาน” ในการเสนอชื่อจบการศึกษาดังตาราง 

หัวข้อ การใช้งาน หมายเหตุ 
ติดตามความก้าวหน้า 
ส่วนงานอนุมัติค าร้อง
ขอจบฯ 

ใช้ส าหรับคณะในการค้นหาข้อมูลนิสิตที่ยื่นขอจบ
การศึกษา เพ่ือตรวจสอบเป็นรายบุคคลก่อน
อนุมัติจบการศึกษาในขั้นตอนถัดไป 

รายละเอียดในคู่มือฯ 
ข้อ 3.1-3.3 

 - การตรวจสอบการกรอกประวัตินิสิต ข้อ 3.3.1 

 - การตรวจสอบความครบถ้วนของรายวิชาใน
หลักสูตร 

ข้อ 3.3.2 

 - การตรวจสอบ GPAX ข้อ 3.3.3 
 - การตรวจสอบการช าระค่าธรรมเนียม ข้อ 3.3.4 

 - การตรวจสอบเงื่อนไขอ่ืน  ข้อ 3.3.5 

เสนอชื่อจบการศึกษา ใช้ส าหรับคณะในการอนุมัติจบของนิสิตที่ผ่าน
การตรวจสอบคุณสมบัติการส าเร็จการศึกษา 

ข้อ 4 

 ใช้ส าหรับ สบศ. ในการดึงข้อมูลการอนุมัติจบ
การศึกษาจากคณะ เพื่อน าไปเสนอเป็นรายชื่อ
ผู้ส าเร็จการศึกษาเข้าท่ีประชุม ก.ว.ช. 

ข้อ 5 

 ใช้ส าหรับ สบศ. ในการตั้งค่าระบบที่เกี่ยวข้องกับ
ก าหนดการยื่นขอจบการศึกษา 

ข้อ 6 

  

ดังมีรายละเอียดตามคู่มือการท างานระบบเสนอจบการศึกษา my.ku.th 

 

  



คู่มือการท างานระบบเสนอจบการศึกษา my.ku.th 

1. วัตถุประสงค์ 

คู่มือฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการใช้งานระบบเสนอจบการศึกษา โดยมุ่งเน้นให้เจ้าหน้าที่

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องสามารถด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอรายชื่อนิสิตที่ส าเร็จการศึกษาได้

อย่างถูกต้อง มีมาตรฐาน และมีประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขตการใช้งาน 

ครอบคลุมกระบวนการตั้งแต่การค้นหารายชื่อนิสิต การตรวจสอบข้อมูลรายบุคคล การพิจารณา

เงื่อนไขการส าเร็จการศึกษา ไปจนถึงการเสนอรายชื่อเพ่ืออนุมัติจบการศึกษา 

3. ขั้นตอนการใช้งานระบบ 

3.1 การค้นหารายชื่อนิสิตที่ยื่นขอจบการศึกษา 

1. เข้าสู่เมนู GRD-T: การท างาน ติดตามความก้าวหน้าการศึกษา ส่วนงานอนุมัติ ค าร้องการขอ
จบฯ 

2. เลือกข้อมูลปีการศึกษา และภาคการศึกษาที่นิสิตยื่นขอจบการศึกษา 

3. คลิกปุ่ม ค้นหา 

4. ระบบจะแสดงรายชื่อนิสิตที่ยื่นขอจบการศึกษาตามเงื่อนไขที่ก าหนด 
 

 



 

3.2 การแสดงผลและการส่งออกข้อมูล 

• ระบบสามารถแสดงรายชื่อนิสิตทั้งหมดท่ียื่นขอจบการศึกษา 

• สามารถดาวน์โหลดข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel ได้โดยคลิกปุ่ม Export 

 

ภาพตัวอย่างข้อมูล Export ในรูปแบบ Excel  



 

3.3 การตรวจสอบข้อมูลรายบุคคล 

เจ้าหน้าที่สามารถคลิกปุ่มในแต่ละหัวข้อเพ่ือตรวจสอบข้อมูลรายละเอียด ดังนี้ 

 

3.3.1 หัวข้อประวัตินิสิต 

• แสดงข้อมูลประวัตินิสิต 

• เมื่อดูข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม X เพ่ือกลับสู่หน้ารวมรายชื่อ 



 

3.3.2 หัวข้อลงทะเบียน 

• แสดงข้อมูลการลงทะเบียนเรียน ความครบถ้วนของรายวิชา และจ านวนหน่วยกิตสะสม 

• เมื่อสิ้นสุดการตรวจสอบ ให้คลิกปุ่ม ย้อนกลับ เพ่ือกลับสู่หน้ารวมรายชื่อ 

 



 

 

 

 

 



กรณีข้อมูลไม่อยู่ตรงตามกลุ่มที่ถูกต้อง ให้เข้าไปปรับแก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูลทีร่ะบบมคอ. หากต้องการปรับ

เป็นรายบุคคล ให้กดจากปุ่มย้ายวิชาทีด่้านหลัง จะมีใหเ้ลือกหมวดวิชาปลายทางท่ีย้ายไป กดยืนยันการ

โยกย้ายวิชา  

 

การกลับสู่หน้ารวมรายชื่อ 

• สามารถคลิกปุ่ม ย้อนกลับ เพ่ือกลับไปยังหน้ารวมรายชื่อ 

• ปุ่มย้อนกลับมีให้ใช้งานทั้งด้านบนและด้านล่างของหน้าจอ 

 

3.3.3 หัวข้อ GPAX 

• แสดงเกรดเฉลี่ยสะสม (GPAX) 

• สามารถเลือกดูข้อมูลเป็นรายภาคการศึกษาได้ 

• คลิกปุ่ม X เพ่ือกลับสู่หน้ารวมรายชื่อ 



 

3.3.4 หัวข้อค่าธรรมเนียม 

• ใช้ตรวจสอบสถานะการค้างช าระค่าธรรมเนียมของนิสิต 

• การส าเร็จการศึกษานิสิตต้องไม่มีหนี้สินค้างช าระกับมหาวิทยาลัย 

 

3.3.5 หัวข้ออ่ืน ๆ 

• หัวข้อเงื่อนไขมหาวิทยาลัย (ยังไม่เปิดใช้งาน)  

• หัวข้อฝึกงาน (แบบไม่ลงทะเบียนเรียน)  



การน าเข้าข้อมูลฝึกงาน     

 

 



 
 

• หัวข้อความประพฤติ 

 
• หัวข้อเงื่อนไขคณะ (ยกเว้นการฝึกงานแบบไม่ลงทะเบียนเรียน) เช่น ต้องมีการน าเสนอ

ผลงานก่อน หรือมีผลการทดสอบภาษาอังกฤษตามที่คณะก าหนด   หากคณะมีเงื่อนไขเหล่านี้ ต้องตั้ง
ค่าเงื่อนไขนี้ก่อนถึงจะมีปุ่มการใช้งานปรากฏ  

4. การอนุมัติและเสนอรายชื่อจบการศึกษา 

หลังจากท่ีคณะได้ตรวจสอบคุณสมบัติการส าเร็จการศึกษาเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้: 

• ส่งรายชื่ออนุมัติจบที่เมนู คณะอนุมัติจบ 



• สามารถเลือกอนุมัติแบบรวมทั้งกลุ่ม โดยคลิกเลือกทั้งหมด หรือคลิกอนุมัติเป็นรายบุคคลได้

 

5. เมนูเสนอชื่อขอจบการศึกษา 

• ใช้ส าหรับตรวจสอบรายการสรุปเสนอรายชื่อนิสิตที่ขอจบการศึกษาในแต่ละรอบ 

• เข้าสู่เมนู GRD-T: การท างาน เสนอชื่อขอจบการศึกษา 

• ใส่ข้อมูลในแต่ละช่อง คลิกปุ่ม ค้นหา 

• ระบบจะแสดงรายการที่เสนอรายชื่อจบการศึกษา และ Export ข้อมูลได้ 

• ส านักบริหารการศึกษา (สบศ.) จะดึงข้อมูลทุกวันอังคารที่สามของเดือน เพ่ือเสนอรายชื่อเข้าสู่ที่
ประชุม กวช. 

 
 



 

6. การตั้งค่าระบบโดยเจ้าหน้าที่ สบศ.  

เจ้าหน้าที่ สบศ. ต้องด าเนินการตั้งค่าดังต่อไปนี้  

- ก าหนดวันเปิด–ปิดระบบยื่นขอจบการศึกษา  

- ก าหนดวันเปิด–ปิดระบบตรวจสอบการจบการศึกษา  
การปิดระบบเพ่ือให้การดึงข้อมูลครบถ้วน และป้องกันไม่มีข้อมูลไหลเข้าระหว่างการท างาน 

ตัวอย่างการก าหนดวัน (ภาคปลาย ปีการศึกษา 2568) 

• เปิดระบบยื่นขอจบการศึกษา: 8 ธันวาคม 2568 – 23 มกราคม 2569 

• เริ่มคิดค่าธรรมเนียมการยื่นขอจบล่าช้า: ตั้งแต่ 24 มกราคม 2569 (ปีนี้มีขอยกเว้นค่าธรรมเนียมขอ
จบล่าช้า) 

• ระบบตรวจจบการศึกษาจะปิดทุกวันอังคารที่สามของเดือน เพ่ือด าเนินการดึงรายชื่อเสนอจบเข้าสู่ที่
ประชุม กวช. 



 



 

หมายเหตุ: คู่มือฉบับนี้อาจมีการปรับปรุงเพิ่มเติมตามการพัฒนาระบบในอนาคต 
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