
 

  
 

 
 

   
  

     
                        

   
   

    
  

 
  

   
       

 
 

   
 

   
                 

   
                       

 
 

 
  

                     
     

        
          

 
หมายเหตุ:- 

1.กรุณาส่งแบบขอใช้บริการรถยนต์สาํนกับริหารการศึกษา พร้อมแนบสาํเนาคําสั่งอนุญาตให้ไปราชการหรือโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว (ถา้มี) ณ งานบุคคลล่วงหน้า     
กรณีต่างจังหวัด อย่างน้อย 5 วันทําการ กรุงเทพและปริมณฑล อย่างน้อย 3 วันทําการ และภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ อย่างน้อย 1 วันทําการ 

2.การขออนุญาตใช้รถยนต์ไปราชการหรือศึกษาดูงานต้องมีผูโ้ดยสาร 2 คนขึ้นไป 
3.ห้ามนํารถยนต์ออกนอกเส้นทางที่ได้รับอนุญาต 
4.รถยนต์ที่ให้บริการไปราชการตา่งจังหวัด ได้เติมน้ำมันเชื้อเพลิงไว้เต็มถังก่อนออกปฏิบัติงาน ควรตรวจสอบเข็มน้ำมนัก่อนออกเดินทางและเมื่อเดินทางกลับถึง        

สํานักบริหารการศึกษา ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องเติมนํ้ามันเชื้อเพลิงคืนให้เต็มถังก่อนทุกครั้ง 
5.ผู้ขอใช้รถยนต์ที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ สัมมนา หรือศึกษาดูงาน ให้เตรียมค่าใช้จ่ายแก่พนกังานขับรถที่ควรพึงได้รับตามสิทธิ์ เช่น ค่าที่พัก ค่าเบี้ยเล้ียง        

และค่าเติมน้ำมันเชื้อเพลิง 

 
(การขอใช้บริการนี้ กรณีการสูญหายหรือเกิดความเสียหายขึ้นกับรถยนต์ ให้นํากฎเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดชอบทางละเมิดของเจ้าหน้าที่                    
มาใช้บังคับตามระเบียบนี้ด้วย) 

*** หมายเหตุ :  กรณียกเลิกการใช้บริการรถยนต์ สํานักบริหารการศึกษา ขอให้แจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันทําการ                
การขอใช้บริการรถยนต์ ติดต่อ คุณรัฐติกา เสลานนท์    ภายใน 61 8073 มือถือ 09 9352 2439 และ 

คุณณรงค์ฤทธิ์ โอวาทสาร   ภายใน 61 8005  

แบบขอใชบ้  ริการรถยนต์  สํานักบริหารการศึกษา
  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

3) เรยี น  ผ้อู  ํานวยการสํานกั  บริหารการศึกษา
  เพื่อโปรดพิจารณา
(  )  เห็นควรอนุญาต  (  )  ไมค่วรอนุญาต

ลงชื่อ..................................................
  (นางปิยวดี โรจนจนิ  ดา)

หัวหน้าสํานักงานเลขานุการ  สำนักบริหารการศึกษา
  …………/………../…………..

วันที่.่ ......................................
หมายเลขทะเบียนรถ..................

1. เรียน  หัวหนา้ ฝา่ ย...........................................................................................................
ขา้  พเจ้า  นาย,นาง,นางสาว..............................................................................ตําแหนง่ ................................................................................

ฝ่าย.............................................................งาน..........................................................โทรศัพทภ์ ายใน...................  มือถือ............................................
มีความประสงคข์ ออนุญาตใชร้  ถยนต์ของสํานักบริหารการศึกษา  ประเภทรถยนต์  (  )  รถตู ้  10  ที่นั่ง  (  ) รถบรรทุก (กระบะ) 4 ประตู

ไป  ณ  สถานท่ี.......................................................................................อาํ เภอ/เขต....................................................จงั หวดั .................................................
เพื่อ...........................................................................................................................................................................................................................................
เดินทางใน วันท่ี............./............../.............. เวลา................น.  กลับในวันท่ี........./........./......... เวลา  .................  น.
โดยมผี ู้ร่วมเดินทาง จํานวน..............คน  ผู้ควบคุมการเดินทางคือ................................................................................................................................
โดยขอใหน้  ํารถไปรับที่....................................................................เวลา...............................  น.
กรณีมีค่าทางพิเศษ  .......................................................................................................................

ลงช่ือ .....................................................  ผขู้ อใชร้ ถยนต ์
(  )  เห็นควรอนุญาต  (  )  ไมค่ วรอนุญาต  (  .....................................................  )

.............../................../....................
ลงช่ือ............................................................

(  ........................................................)
หัวหนา้ ฝา่ ย/งาน................................................

  ................./................../..............
2)  เรียน หัวหนา้  สํานกั  งานเลขานกุ  ารสํานกั ฯ

  ไดต้รวจสอบแลว้
(  )  เหน็  ควรอนญุ าต  (  )  ไมค่ วรอนุญาต

เนื่องจาก.................................................................
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพจิ ารณา

ลงชื่อ......................................................
  (นายนพดล  บัวเผอ่ื  น)

หัวหน้างานบริหารและธุรการ
  …………/………../…………..

4) ความเห็นผอู้  ํานวยการสํานักบริหารการศึกษา

(  )  เห็นควรอนุญาต  (  )  ไมค่ วรอนุญาต

ลงชื่อ......................................................
  (ดร.จิตติ นิรมิตรานนท์)

ผู้อํานวยการสํานกั บริหารการศกึ ษา
 …………/………../…………..


