
งานการเงินจัดทําสัญญาการยืมเงินพรอมแนบเอกสาร

ขออนุมัติโครงการและเสนอผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ

( ระยะเวลา 2 วันทําการ ) 

ข้ันตอนการยืมเงินทดรองจาย (โครงการงบอุดหนุน)

(ลูกหน้ีเงินรายไดสํานักบริหารการศึกษา)

ผูรับผิดชอบโครงการขออนุมัติดําเนินโครงการ

 /หลักการคาใชจาย/ยืมเงินทดรองจาย

ตรวจสอบงบประมาณขอมูลทางการเงินท่ีงานแผน

และตรวจสอบเงินคงคางลูกหน้ีเงินยืมท่ีงานการเงิน

เพ่ือเสนอผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ ( ระยะเวลา 2 วันทําการ ) 

งานการเงินดําเนินการแจงรับเช็ค

( ระยะเวลา 1-2 วันทําการ )

งานการเงินจัดทําเช็คและเสนอผูมีอํานาจส่ังจายเช็ค

ลงนามในเช็ค ( ระยะเวลา 2 วันทําการ ) 

จัดทําโดย  งานแผน การคลังและพัสดุ


