
 
แบบฟอร์มการขอใชห้้องประชมุส านกับรหิารการศกึษา (สว่นกลาง) 

มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์ 
1. เรือ่ง  ขอใช้หอ้งประชุมส านกับริหารการศึกษา (อาคารระพสีาคริก) 
    เรยีน  หัวหนา้ส านักงานเลขานุการ ส านักบริหารการศึกษา 
  ด้วย (สังกัด/งาน/ฝา่ย).........................................................................................จะจัดประชุม 
เร่ือง...........................................................................................ในวันที่..........เดือน............................พ.ศ.25....... 
ระหว่างเวลา.......................น. ถึง........................น. โดยมีผู้เข้าร่วมประชุมในครั้งนี้  จ านวน.........................คน 
โทรศัพท์....................................................และมีความประสงค์ขอใช้ห้องประชุมส านักบริหารการศึกษา                
(อาคารระพีสาคริก) ดังนี ้

   ห้องประชุมช้างกระ (ชั้น 1)     ห้องประชุมเอ้ืองเงิน (ชั้น 2) 
   ห้องประชุมแวนด้า (ชั้น 4)     ห้องประชุมเอ้ืองผึ้ง (อเนกประสงค์ ชั้น 5) 
   ห้องประชุมนางอั้วสาคริก (ชั้น 5)    ห้องประชุมแคทลียา (VIP ชั้น 5)             
   ห้องประชุมฟาแลนนอปซสิ (ชั้น 6) 
 

 อปุกรณท์ีข่อใช ้    การบริการของเจา้หนา้ที ่
      เครื่องคอมพิวเตอร์            เครื่องดื่ม โปรดระบุ ชา/กาแฟ/โอวัลตนิ 
      เครื่อง LCD + จอรับภาพ      อาหารว่าง โปรดระบุเวลา............................ 
      ไมโครโฟนลอย                             - สั่งที่งานประชุม/น ามาเอง (ระบุแหล่งงบประมาณ)......................... 
      ระบบประชุมวีดทิัศน์ทางไกล          อาหารกลางวัน โปรดระบเุวลา...................... 
          (เฉพาะหอ้งประชมุ ชัน้ 5)                  - สั่งที่งานประชุม/น ามาเอง (ระบุแหล่งงบประมาณ)........................  
 
** หมายเหต ุ : ค่าใชจ้า่ยการสัง่อาหารวา่งและอาหารกลางวนั ไมร่องรบัภารกจิภายใตโ้ครงการ/การประชมุที่มแีหลง่งบประมาณรองรบั  

      จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา 
     (ลงช่ือ)...............................................................ผู้ขอใช้ห้องประชุม 
                                                                    (                                              ) 
     ต าแหน่ง.............................................................. 
             วันท่ี.......................................................... 

     
                 
              

 
            
                         
                      
            
         
*** หมายเหต ุ: กรณยีกเลกิหอ้งประชมุขอใหแ้จง้ลว่งหนา้กอ่นวนัประชมุอยา่งนอ้ย 1 วนัท าการ 

ขอใชห้อ้งประชมุติดตอ่        
                                 คุณล าพัน อุตโม         ภายใน 61 8005 มือถือ 065 050 9566  

 3.          
           
               
                     
                 
                     

          การด าเนนิการ 
 บันทึกข้อมูลในระบบ 
 แจ้งเจ้าหน้าท่ีประจ าห้องประชุม 
 ฝ่ายส่งเสริมการศึกษาและ   
      เทคโนโลยี 
ลงชื่อ......................................... 
วันท่ี........../.............../............ 
 
 

อปุกรณท์ีข่อใช ้         
      เครื่องคอมพิวเตอร์   
      เครื่อง LCD + จอรับภาพ       
      ไมโครโฟน 
      ระบบประชุมวีดทิัศน์ทางไกล 
          (เฉพาะหอ้งประชมุนางอั้วสาครกิ)    

2.  เรียน  หัวหน้าส านักงานเลขานุการส านักบริหารการศึกษา
  ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นควรอนุญาต
  ไม่เห็นควรอนุญาต

เนื่องจาก..................................................................
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา
    (ลงช่ือ).......................................

  (นายนพดล  บัวเผื่อน)
 หัวหน้างานบริหารและธุรการ

............/.........../...........

  

             

      
   

คุณรัฐติกา เสลานนท ์  ภายใน 61 8073 มือถือ 099 352 2439

อนุญาต  ไม่อนุญาต
(ลงชื่อ)............................................................
    (นางปิยวดี  โรจนจินดา)
หัวหน้าส านักงานเลขานุการสำนักบริหารการศึกษา

............/............/............


