
         แบบขอใชบริการรถยนต  สํานักบริหารการศึกษา 

        มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

วันที่....................................... 

หมายเลขทะเบียนรถ............. 

  1. เรียน หัวหนาฝาย........................................................................................................... 

              ขาพเจา นาย,นาง,นางสาว..............................................................................ตําแหนง................................................................................ 

ฝาย.............................................................งาน.................................................... ........โทรศพัทภายใน...................  มือถือ........................................ 

มีความประสงคขออนุญาตใชรถยนตของสํานักบริหารการศึกษา  ประเภทรถยนต (    ) รถตู 10 ที่น่ัง        (   ) รถบรรทุก (กระบะ) 4 ประตู 

ไป ณ สถานที่ ..........................................................................อําเภอ/เขต....................................................จังหวัด.................................................          

เพ่ือ.............................................................................................................................................................................................................................. 

เดินทางใน วันที่............./............../.............. เวลา................น.  กลับในวันที่........./........./......... เวลา....................น. 

โดยมีผูรวมเดินทาง จํานวน..............คน ผูควบคุมการเดินทาง คือ.............................................................................................................................. 

โดยขอใหนํารถไปรับท่ี....................................................................เวลา.......................น. 

กรณีมคีาทางพิเศษ ....................................................................................................................... 

                                                                                                        ลงช่ือ..........................................................ผูขอใชรถยนต 

   (  ) เห็นควรอนุญาต      (  ) ไมควรอนุญาต                                                       (..........................................................)    

                                                                                                                .............../................../.................... 

       ลงชื่อ............................................................ 

           (.............................................................)                                                                                                      

  หัวหนาฝาย/งาน................................................ 

            ................./................../.............. 

 

  2.เรียน หัวหนาสํานักงานเลขานุการสํานักฯ           3) เรียน    ผูอํานวยการสํานักบริหารการศึกษา               4) ความเห็นผูอํานวยการสํานักบริหารการศึกษา 

            ไดตรวจสอบแลว                                             เพื่อโปรดพิจารณา             

(  ) เห็นควรอนุญาต    (  ) ไมควรอนุญาต               (    ) เห็นควรอนุญาต    (    ) ไมควรอนุญาต                 (    ) เห็นควรอนุญาต    (    ) ไมควรอนุญาต                
 

 

 

                                                                     

 

 

     

           

 

          

        

                                 

เน่ืองจาก.................................................................

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

ลงชื่อ..................................................                           ลงชื่อ......................................................

ลงชื่อ......................................................                              (นางปิยวดี  โรจนจินดา)                                           (ดร.นีรนุช  ภาชนะทิพย์)

  (นายนพดล  บัวเผ่ือน)                            หัวหน้าสํานักงานเลขานุการสำนักบริหารการศึกษา                   ผ ู้อํานวยการสํานักบริหารการศึกษา

     หัวหน้างานบริหารและธุรการ                                  …………/………../…………..                                            …………/………../…………..

…………/………../…………..                                          

หมายเหตุ:-

  1.กรุณาส่งแบบขอใช้บริการรถยนต์สํานักบริหารการศึกษา พร้อมแนบสําเนาคําสั่งอนุญาตให้ไปราชการหรือโครงการท่ีได้รับอนุมัติแล้ว (ถ้ามี) ณ งานบุคคลล่วงหน้า

กรณีต่างจังหวัด อย่างน้อย 5 วันทําการ กรุงเทพและปรมิ  ณฑล อย่างน้อย 3 วันทําการ และภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ อย่างน้อย 1 วันทําการ

2.การขออนุญาตใช้รถยนต์ไปราชการหรือศึกษาดูงานต้องมผี ู ้โดยสาร 2 คนขึ้นไป

3.ห้ามนํารถยนต์ออกนอกเส้นทางท่ีได้รับอนุญาต

  4.รถยนต์ท่ีให้บริการไปราชการต่างจังหวัด ไดเ้  ติมนํ้ามันเช้ือเพลิงไว้เต็มถังก่อนออกปฏิบัติงาน ควรตรวจสอบเข็มนํ้ามันก่อนออกเดินทางและเม่ือเดินทางกลับถึง 

สํานักบริหารการศึกษา ผ้ ูขอใช้รถยนต์ต้องเติมน้ํามันเช้ือเพลิงคืนให้เตม็  ถังก่อนทุกครั้ง

  5.ผขู้ อใช้รถยนต์ที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ สัมมนา หรือศึกษาดูงาน ให้เตรียมคาใช้จ่ายแก่พนักงานขับรถท่ีควรพึงได้รับตามสิทธ์ิ เช่น ค่าท่ีพัก ค่าเบ้ียเลี้ยง

และคา่ เติมนํ้ามันเช้ือเพลิง

(การขอใช้บริการนี้  กรณีการสูญหายหรือเสียหายข้ึนกับรถยนต์ ให้นํากฎเกณฑก์ารปฏิบตั ิเกี่ยวกับความรับผิดชอบทางละเมดิ ของเจ้าหน้าที่

  มาใช้บังคับตามระเบียบนี้ด้วย)

***  หมายเหตุ  :  กรณียกเลิกการใช้บริการรถยนต์  สํานักบริหารการศึกษา  ขอให้แจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย  1 วันทําการ

การขอใช้บริการรถยนต์ ติดต่อ  คุณรัฐติกา  เสลานนท์   ภายใน 61 8073       มือถือ   09 9352 2439  และ

คุณทัตพงศ์ คล้ายปาน   ภายใน 61 8005      มือถือ   09 8832 3889


