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                     บันทึกข้อความ
    ส่วนงาน  








  โทร. 
 ที่   อว  
                 /                                    วันที่           
     เรื่อง  รายงานขอดำเนินการจัดซื้อ/จ้าง.............................................. โดยวิธี.....................................
      เรียน   
ด้วยสาขาวิชา.................................... คณะ.......................... มีความประสงค์จะ  จัดซื้อ/จ้าง...................... โดยวิธี.....................                           

ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจัดจ้าง เพื่อใช้ใน   

๒. รายละเอียดของพัสดุ      ตามเอกสารแนบ  
                   
๓. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางจำนวน   
                 

๔. วงเงินที่จะซื้อ             




 - เงินงบประมาณรายได้ ประจำปีบัญชี พ.ศ. 25.........
 - เงินรายได้  คณะ......................................................... งบ.....................................................................................
                              - จำนวนเงิน   ..........................................................................
                                     - งบอุดหนุน           
                                     - ผลผลิต  ผลงานสนับสนุนด้านการดำเนินงาน
 

๕. กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน     30   วัน  
                
   ๖. วิธีที่จะซื้อ/จ้างและเหตุผลที่ต้องจ้าง


............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

           
         ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ




การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้............................................




8. การขออนุมัติแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ



   



กรรมการ  




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
                                                                                                 (....................................)

           





                                          เจ้าหน้าที่ (พัสดุ)   
   

 
    อนุมัติ
         

 (.........................................)

คณบดีคณะ.....................................




........../........../..........
**หมายเหตุ เป็นตัวอย่างแบบฟอร์ม ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับขึ้นตอนและแบบฟอร์มของแต่ละคณะที่ใช้
แบบขอให้ซื้อ/จ้าง
ส่วนราชการ 







  โทร 
ที่   อว 
          /                                    วันที่            
เรื่อง  ขอให้ดำเนินการจัดซื้อ/จ้าง................................... โดยวิธี.........................................

เรียน  เจ้าหน้าที่พัสดุ

ด้วยสาขาวิชา/คณะ.............................  ต้องการจัดซื้อ/จ้าง.......................... ตามรายการข้างล่างนี้ เพื่อใช้ดำเนินงานโครงการ........................................................................
	 ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา

	
	
	
	
	  ต่อหน่วย
	รวม
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	สต.
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ราคาสินค้า
	
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	
	

	(จำนวนเงินตัวอักษร)                                                                       รวมราคาทั้งสิ้น
	
	


ลงชื่อ 
               
        ตำแหน่ง          
**หมายเหตุ เป็นตัวอย่างแบบฟอร์ม ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับขึ้นตอนและแบบฟอร์มของแต่ละคณะที่ใช้
หนังสือแสดงข้อตกลงคุณธรรมและความโปร่งใสในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานภาครัฐ
เพื่อป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อนและรับรองการเป็นผู้ไม่มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565



ในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐครั้งนี้ในฐานะผู้มีหน้าที่ดำเนินการตามคำสั่งมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ คณะกรรมการ/ เจ้าหน้าที่(พัสดุ)/หัวหน้าเจ้าหน้าที่(พัสดุ) /บุคคลอื่น (บุคคลภายนอก) 
ผู้มีส่วนร่วมเป็นกรรมการขอรับรองการทำหน้าที่ และได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานเพื่อสร้างความเชื่อมั่นและความโปร่งใสในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของโครงการดังกล่าวต่อมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เพื่อต่อต้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ ดังนี้
( ดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ และระเบียบว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2560 ในทุกขั้นตอน
( ดำเนินการด้วยความสุจริตโดยคำนึงถึงความคุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพประสิทธิผล และตรวจสอบได้
( ไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อนและไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอ หรือคู่สัญญาอย่างมีนัยสำคัญในทุกกรณี



**หมายเหตุ เป็นตัวอย่างแบบฟอร์ม ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับขึ้นตอนและแบบฟอร์มของแต่ละคณะที่ใช้
ใบตรวจรับการจัดจ้าง
วันที่ ............................................


ตามบันทึกที่ อว ............................./..................... ลงวันที่  .................................... สาขาวิชา.................................. 
คณะ................................................ ได้ตกลงซื้อ/จ้าง.......................................................... โดยวิธี....................................................... เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น .................................บาท (..........................................บาทถ้วน) 


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานตามใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ เลขที่ ........................ผลปรากฏ ดังนี้
1. ผลการตรวจรับ
( ถูกต้อง

( ครบถ้วนตามสัญญา

     ไม่ครบถ้วนตามสัญญา


2. มีค่าปรับ


           มีค่าปรับ

(  ไม่มีค่าปรับ


3. การเบิกจ่ายเงิน

    เบิกจ่ายเงิน เป็นจำนวนทั้งสิ้น  ...................................  บาท





(ลงชื่อ).................................................กรรมการตรวจรับพัสดุ






    (............................................)
**หมายเหตุ เป็นตัวอย่างแบบฟอร์ม ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับขึ้นตอนและแบบฟอร์มของแต่ละคณะที่ใช้
โครงการ   จัดซื้อ/จ้าง          โดย                                     เลขที่โครงการ...............................................................                                                            


หน่วยงาน                                                                   วงเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง                          บาท   แหล่งเงิน ( เงินงบประมาณแผ่นดิน ( เงินรายได้ ( อื่นๆ .......................................................................................�








คณะกรรมการกำหนดราคากลาง


ลงชื่อ...............................ประธานกรรมการ�      (...............................)


ลงชื่อ...............................กรรมการ


      (...............................)


ลงชื่อ...............................กรรมการ


      (................................)


ลงชื่อ...............................กรรมการ


      (................................)


ลงชื่อ...............................กรรมการและเลขานุการ


      (................................)


ลงชื่อ...............................เจ้าหน้าที่พัสดุ


      (...............................)


ลงชื่อ...............................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ


      (...............................)





คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ


ลงชื่อ...............................ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ�      (...............................)


ลงชื่อ...............................กรรมการ


      (...............................)


ลงชื่อ...............................กรรมการ


      (...............................)


ลงชื่อ...............................กรรมการ


      (................................)


ลงชื่อ...............................เจ้าหน้าที่พัสดุ


      (..................................)


ลงชื่อ...............................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ


      (...................................)





กรณี ขอเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ





ตามบันทึก อว..............................ลงวันที่......................





กรณี ขอเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการกำหนดราคากลาง





ตามบันทึก อว..............................ลงวันที่......................








