
(โครงการสหกิจศึกษา)
แบบขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยขอเบิกค่าตอบแทน ค่าเช่าที่พักและค่ายานพาหนะ
ส่วนงาน......................................................................................................................... โทร. .......................................
ที่ ศธ......................................................................วันที่................... เดือน....................................... พ.ศ. .....................
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยขอเบิกค่าตอบแทน ค่าเช่าที่พักและค่ายานพาหนะ
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
เรียน  คณบดีคณะ..........................................................



ข้าพเจ้าพร้อมด้วยผู้มีรายนามต่อไปนี้

       ชื่อ-สกุล
  ตำแหน่ง
ระดับ


  ชื่อ-สกุล     ตำแหน่ง              ระดับ
1. .................................................ตำแหน่ง..............................    3. .................................................ตำแหน่ง..............................    
2. .................................................ตำแหน่ง..............................    4. .................................................ตำแหน่ง..............................    
รวม..........คน ใคร่ขออนุมัติเดินทางไปนิเทศนิสิตสหกิจศึกษาที่...................................................................อ./เขต.......................... จังหวัด……………..…….….….ตั้งแต่วันที่ ........... เดือน...................... พ.ศ. ................. ถึงวันที่...... เดือน....................... พ.ศ. ...........รวมเป็น........... วัน เพื่อไปนิเทศนิสิตสหกิจศึกษา โดยจะขอเดินทางโดย............................................ หรือไปกับยานพาหนะ
รถ.................................... หมายเลขทะเบียน....................ของ................................ โดยมีนาย...............................................
เป็นพนักงานขับรถยนต์ ระยะทางไป-กลับ ประมาณ .................. กม. และขออนุมัติค่าใช้จ่าย ดังนี้

1. ค่าตอบแทนในการนิเทศ
 

........คน x ……วัน x (600/1,200บาท) เป็นเงิน.............................. บาท

2. ค่าเบี้ยเลี้ยง



........คน x ……วัน x (240/270บาท)  เป็นเงิน.............................. บาท

3. ค่าเช่าที่พัก


           ........คน x ……คืน x .........บาท
   เป็นเงิน.............................. บาท

3. ค่ายานพาหนะ (ระบุ)........................................................................
              เป็นเงิน............................... บาท
5. อื่น ๆ ................................................................................................
              เป็นเงิน............................... บาท








              รวม .................................... บาท
หมายเหตุ : ขอถัวเฉลี่ยทุกรายการ ยกเว้นหมวดค่าตอบแทน



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตัวบุคคล และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ในการเดินทางไปนิเทศนิสิตสหกิจศึกษา จากเงินรายได้                                                   ตามโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว  หมวดค่าใช้สอย.................................. บาท และหมวดค่าตอบแทน........................ บาท    รวมเป็นเงิน................................บาท (....................................................................)  ในส่วนของคณะ...............................................................
(..........................................................)
ตำแหน่ง............................................
	    กันเงินเลขที่.................................................................................
    หมวด...........................................................................................
    งาน โครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ ...................
    สาขาวิชา/ภาควิชา......................................................................
   คณะ.............................................................................................
   เป็นเงิน..................................................................................บาท
...........................................................
เจ้าหน้าที่โครงการสหกิจศึกษาของคณะวิชา 

....../......../......
	อนุมัติตัวบุคคลและหลักการและค่าใช้จ่าย

...........................................................
คณบดีคณะ…………………………………………

....../......../......


ตัวอย่างที่ 3














(สาขาวิชา /ภาควิชา / คณะ /วิทยาเขต)








