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ส่วนงาน คณะ                         วิทยาเขต            โทร.

ที่ อว.



                    วันที่              
เรื่อง  ขอให้ตรวจสอบจำนวนนิสิตและโอนเงินค่าใช้จ่ายโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่.......เข้าคณะ.................................. 
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักบริหารการศึกษา
ตามที่คณะ.................................................. ได้จัดส่งนิสิตเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ 36 (ธ.ค. 62 - เม.ย. 63) จำนวน .......................ภาควิชา รวมจำนวนนิสิตที่ไปสหกิจทั้งหมดจำนวน...................คน เป็นจำนวนเงิน......................บาท (....................บาทถ้วน)  เข้าปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการที่เกี่ยวข้องกับสาขาวิชา ทั้งในเขตกรุงเทพฯ และต่างจังหวัด โดยได้รับอนุมัติโครงการและหลักการค่าใช้จ่ายเรียบร้อยแล้ว นั้น


ในการนี้ สำนักงานเลขานุการคณะ.....................................ขอให้สำนักบริหารการศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของจำนวนนิสิตที่เข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา และดำเนินการโอนเงินในระบบ ERP จากเงินรายได้ค่าธรรมเนียมสหกิจศึกษา เข้าบัญชี คณะ..................................เลขที่............................. จำนวนเงิน.............................. บาท (.............บาทถ้วน) ดังมีรายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ คือ
1. ใบสรุปจำนวนนิสิตสหกิจศึกษา    
2. สำเนาเรื่องขออนุมัติโครงการและหลักการค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติแล้ว ของทุกสาขาวิชา/
ภาควิชา /โครงการพิเศษ จำนวน ............... เรื่อง
3. สำเนาใบลงทะเบียนผ่านระบบของนิสิตที่เข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษาทุกท่าน 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของจำนวนนิสิตที่เข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา และดำเนินการโอนเงินค่าใช้จ่ายโครงการสหกิจศึกษาของคณะ....................ต่อไป







     (................................................)






 
                    คณบดีคณะ.....................





สรุปจำนวนนิสิตสหกิจศึกษา รุ่นที่...........
คณะ............................... วิทยาเขต ...........................
ภาค(ต้น/ปลาย) ................... ปีการศึกษา ................
รายรับเงินจัดสรรค่าธรรมเนียม (3,500 บาท/คน)
· ภาควิชา...................................................... จำนวน................ คน จำนวนเงิน…………………… บาท
· ภาควิชา...................................................... จำนวน................ คน จำนวนเงิน…………………… บาท
· ภาควิชา...................................................... จำนวน................ คน จำนวนเงิน…………………… บาท
· สาขาวิชา...................................................... จำนวน................ คน จำนวนเงิน……………….… บาท
· สาขาวิชา...................................................... จำนวน................ คน จำนวนเงิน……………….… บาท
· โครงการพิเศษ............................................... จำนวน................ คน จำนวนเงิน……………….… บาท
· โครงการพิเศษ............................................... จำนวน................ คน จำนวนเงิน……………….… บาท
    รวมจำนวนนิสิตสหกิจศึกษาทั้งหมด เป็นจำนวน........... คน จำนวนเงิน………………… บาท
ตัวอย่างที่ 1.2





บันทึกข้อความ   








