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เข้าสู่ระบบ CHECO จากเว็บไซต์ สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศกึษา วิทยาศาสตร ์ วิจัยและนวัตกรรม 

ไดท้ี ่ http://202.28.55.154/checo/    กดดดดดsssss 

  

เข้าสู่ระบบ โดยการ Log in ตามขั้นตอนดังน้ี 

 โดยระบุ/เลือก ประเภท (มหาวิทยาลัยในก ากับรัฐ) หน่วยงาน (มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์)

User Name (ระดับคณะ) และ Password (ระดับคณะ)  กด login เพื่อเข้าสู่ระบบ

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบ CHECO  จะแสดงรายชื่อหลักสูตรของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ และแสดงสถานการณ์ 

(เป็น % ความสมบูรณ์ของข้อมูล) ในหัวข้อต่างๆ ในแต่ละสว่น และสามารถค้นหาหลักสูตรที่ตอ้งการได้ 

คู่มือการกรอกข้อมลู  ในระบบ  CHECO 

(ระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลกั  สูตรระดับอุดมศึกษา)

หรอื  จากเว็บไซต์มาตรฐานการศึกษา สำนักบริหารการศึกษา  https://registrar.ku.ac.th/cur  

http://202.28.55.154/checo/

http://202.28.55.154/checo/
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 กรณีเริ่มกรอกข้อมูลครั้งแรก ให้คลกิปุ่ม “เพิ่มหลักสูตรที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้อง”

 กรณีเคยด าเนนิการกรอกขอ้มูลหลักสูตรแลว้ (สามารถค้นหาชื่อหลักสูตรที่ตอ้งการ) หาก

ตอ้งการกรอกเพิ่มเติมหรอืแก้ไขข้อมูล สามารถเข้าไปแก้ไขได้โดยเลือกที่ค าว่า “แก้ไข” ที่

ปรากฏในแตล่ะสว่น

กรณีหลักสูตรได้กด “ส่ง” เสนอระดับมหาวิทยาลัยเพื่อตรวจสอบก่อนที่จะเสนอ สกอ. จะปรากฏ

สัญลักษณ์ขึ้นตน้ด้วยอักษร  W1 เชน่  W1/1   W1/2  (โดยจะแสดงจ านวนครั้งที่ได้เสนอมายังระดับมหาวิทยาลัย) 

กรณีระดับมหาวิทยาลัยได้ส่งคืนไปยังระดับคณะเพื่อแก้ไข จะปรากฏสัญลักษณ์ขึ้นตน้ด้วยอักษร  W/ 

เชน่  W/1   W/2  (โดยจะแสดงจ านวนครั้งที่ได้ส่งคืนเพื่อแก้ไข) 

สามารถเข้าไปแก้ไขไดโ้ดย

เลือกที่ค าว่า “แก้ไข” ที่

ปรากฏในแต่ละส่วน 

กรณีกรอกข้อมูลครบ 

100% ระบบจะแสดง    

ปุ่ม “สง่” 

ค้นหาหลกัสตูร 



     3 
 

 

     

 

 
 

 

การกรอกข้อมูลในระบบ ม ี3 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลอาจารย์ 

ส่วนที่ 1 คุณสมบัติผูเ้รียน 

  

  กรณีไม่มแี ก้ไข และมหาวิทยาลัยได้น าเสนอ สป.อว. เพื่อพิจารณาแล้ว  จะปรากฏสัญลักษณ์ข้นึตน้ ด้วย
อักษร  “A”  (จะแสดงว่าอยู่ในขั้นตอนการพิจารณาระดับใดใน สกอ.)  จะไม่สามารถแก้ไขใดๆ ได้อีก  จนกว่า
สกอ. จะส่งคืนหากมีแก้ไข
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ส่วนที่ 1  “ข้อมูลทั่วไป” 

 สถานภาพหลักสูตร 

 
1. ให้เลือก “หลักสูตรใหม่” หรอื “หลักสูตรปรับปรุง” ตามที่ระบุในเล่มหลักสูตร (หากระบุผดิ จะไม่

สามารถแก้ไขได้ จะต้องลบทิง้และด าเนินการใหมท่ั้งหมด) 

2. ประเมินโดยใช้เกณฑ์ปี.. ให้เลือก “เกณฑ์ป ี2558” (ทกุหลักสูตรของ มก. เป็นไปตามเกณฑ์ 2558 

แล้ว) 

หลักสูตรใหม่ คลิกเลือก “หลักสูตรใหม่”   

 

กรณีหลักสูตรปรับปรุง : คลิกเลือก “หลักสูตรปรับปรุง” 

 
 

กรณีหลักสูตรปรับปรุง : รูปแบบการปรับปรุง ให้ระบุ “หลักสูตรปรับปรุงตามก าหนดรอบปรับปรุง” 

 
 

กรณีหลักสูตรปรับปรุง : ปรับปรุงจากหลักสูตร... สามารถเลือกชื่อหลักสูตรจากในระบบได้ (สามารถค้นหาจาก

รหัส 14 หลักได้เชน่กัน)  

 
 

คลกิ เพื่อค้นหา

หลกัสตูร 
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ค้นหาโดยกรอกรหัส 14 หลัก (ดูรหัส 14 หลักจากหมวดที่ 1 ขอ้ 1) 

 
 

ระบบจะปรากฏชื่อหลักสูตรที่เลือก ดังตัวอย่าง 

 

จากนั้น ให้กด  ด้วย 

   

กรณีหลักสูตรปรับปรุง : รหัส 14 หลัก จะปรากฏขึ้นมาในครั้งแรก (และจะปรากฏเป็นรหัสอา้งอิงเพื่อค้นหาใน

การเข้าระบบครั้งต่อไป) 

 

3. รหัสอา้งองิเพื่อการตดิตามหลักสูตร ไม่ตอ้งกรอก ระบบจะก าหนดใหห้ลักสูตรเอง 

-กรณีหลักสูตรใหม่ (ยังไม่มีรหัส 14 หลัก) ระบบจะสร้างรหัส 14 หลัก (รหัสช่ัวคราว) เพื่อใช้

ติดตามหลักสูตร ดังตัวอย่าง  

-กรณีหลักสูตรปรับปรุง (มีรหสั 14 หลักแล้ว) ระบบจะปรากฏรหัสอ้างอิงเพื่อใช้ติดตามหลักสูตร 

ดังตัวอย่าง  
 

4. จ านวนปริญญา (หมวดที่ 1 ข้อ 5.5)  ให้เลือก “1 ปริญญา”   

(กรณีหลักสูตรระดับปริญญาโท-เอก ในสาขาวิชาเดียวกัน ที่มอีาจารย์ผูร้ับผิดชอบหลักสูตรซ้ ากัน 

ให้ด าเนินการเลือก “หลักสูตรปรับปรุงปริญญา 2 ระดับ (โท-เอก)”  โดยมีรายละเอียดในการ

ด าเนนิการเพิ่มเติมในเอกสารเพิ่มเติมท้ายคู่มอื) 

5. วัน/เดือน/ปี ที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ ระบุตาม หมวดที่ 1 ข้อ 6 จะเป็นการเลือกจากปฏิทิน (ปี ค.ศ.) 

 

ให้คลกิเลอืกช่ือหลกัสตูรที่ต้องการ และกด Close 
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6. ปีการศึกษาที่สภาอนุมัตใิห้เปิดสอน ระบุตาม หมวดที่ 1 ข้อ 6 (เช่น 2560) 

7. หลักสูตรสังกัดคณะ ให้เลือกคณะที่หลักสูตรสังกัด โดยการพิมพชื์่อคณะเพื่อค้นหา (กรณีไม่มีชื่อ

คณะให้เลอืก สามารถเพิ่มเองได้ โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มชื่อคณะ”) 

 
 

8. ให้ระบุ/ตรวจสอบชื่อหลักสูตรภาษาไทย ให้ถูกต้อง (หมวดที่  1 ข้อ 1) 

9. ให้ระบุชื่อหลักสูตรภาษาอังกฤษ ให้ถูกต้อง (หมวดที่  1 ข้อ 1) 

 

กรณีหลักสูตรปรับปรุง : ให้ระบุปีที่เริ่มใช ้ปีที่ปรับปรุงครัง้สุดท้าย 

 
 

กรณีหลักสูตรปรับปรุง : หากมีการเปลี่ยนชื่อหลักสูตร ให้ปรับแก้ไขชื่อหลักสูตร (และหากมีชื่อสถาบันต่อท้าย

ชื่อหลักสูตร ให้ลบชื่อสถาบันออกด้วย) 

 
 

  
 

10. สถานที่จัดการเรียนการสอน (หมวดที่ 1 ข้อ 10) กรณีบางเขน ให้เลือก “Main Campus”  

 
 กรณีเปิดสอนวิทยาเขตอื่น เลือก “สถานที่จัดการเรยีนการสอนอื่นๆ” จะมีกล่องข้อความให้

ระบุวิทยาเขตที่เปิดสอน 

ให้ลบช่ือมหาวิทยาลยัฯ

ออก 
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11. กดปุ่มบันทึก  
 

ดังตัวอย่าง 

 
 ชื่อปริญญาและสาขาวิชา 

12. รูปแบบ จะแสดงระดับปริญญาของหลักสูตร ซึ่งจะสัมพันธ์กับข้อ 1.1.1  

13. คลิกเลือกระดับและประเภท (หมวดที่ 1 ข้อ 5.1) 

-ปริญญาตรี 

  
 

          
กรณีเปิดสอนมากกว่า 1 วิทยาเขต ให้ระบุวิทยาเขตให้ครบถ้วน  เช่น  “บางเขนและวิทยาเขตกำแพงแสน"
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- ปริญญาโท/ปริญญาเอก กรณหีลักสูตรมีหลายแผน/แบบ ให้ระบุให้ครบถ้วน (หมวดที่ 1 ข้อ 4) 

 
 

 
 

14.  หลักเกณฑ์การเรียนชื่อ ให้เลือก “เป็นไปตามเกณฑ์ก าหนดชื่อปรญิญาของ กกอ.” 

 
 

15. เลือกชื่อปริญญา โดยคลิกเลือกที่ช่ือปริญญาทีร่ะบบปรากฏมาให้เลือก 

 
 

16. คลิก “ยืนยันการเลือกชื่อปริญญา”  
 

 ชื่อปริญญาที่เลือกไว้จะมาปรากฏในข้อ 1.2.3-1.2.6 (ไม่สามารถแก้ไขได้) 

 
 

คลิกเพื่อคน้หา 
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ข้อ 1.2.7 ชื่อสาขาวิชา ให้กรอกชื่อสาขาวิชาของหลักสูตร/ปริญญา เป็นภาษาไทย โดยไม่ต้องระบุค าว่า 

“สาขาวิชา” น าหนา้ และกดบันทึกชื่อปริญญา 

               
กรณีหลักสูตรใหม่ ถ้ามีค าว่า “สาขาวิชา” ใหต้ัดค านีอ้อกจากข้อ 1.2.7 ช่ือสาขาวิชา ด้วย 
 

17. กดบันทึก  

 

 โครงสร้างหลักสูตร 

18.  วิชาเอก ให้ระบุว่า “ม”ี หรือ “ไม่มี”  วิชาเอก  (ตามที่ระบุในหมวดที่ 1 ข้อ 3) ซึ่งจะไปสอดคล้อง

กับส่วนที่ 2 เกี่ยวกับการกรอกอาจารย์ผู้รับผดิชอบหลักสูตร (ข้อ 1.4.2) 

หากมีวิชาเอก/แขนงวิชา  ใหร้ะบุชื่อวิชาเอก โดยคลิกที่ + แล้วเพิ่มช่ือสาขาวิชาเอก และกดที่เครื่องหมาย  

      

 
 

การระบุวิชาเอก/แขนงวิชา ของหลักสูตร เพื่อให้สามารถระบุ “อาจารย์ผู้รับผดิชอบหลักสูตร” จ าแนก

ตามวิชาเอก/แขนงวิชา ได้ครบถ้วนตามเกณฑฯ์ ที่ก าหนด (แขนงวิชาละไม่น้อยกว่า 3 คน) 

กรณหีลักสูตรเปิดสอนมากกว่า 1 วิทยาเขต ให้ระบุวิทยาเขตที่เปิดสอนในข้อ “1.3.1 วิชาเอก” 

โดยให้ระบุว่า “มี” และเพิ่มชื่อวิทยาเขตให้ครบถ้วน (ด าเนินการเช่นเดียวกันกับกรณมีี “วิชาเอก/แขนง

วิชา”) หากหลักสูตรมี “วิชาเอก” และเปิดสอนหลายวิยาเขต ให้ระบุชื่อวิชาเอกและตอ่ด้วยวิทยาเขตที่

เปิดสอน  

ดังตัวอย่าง 
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กรณมีีหลายวิชาเอกและเปิดสอนหลายวิทยาเขต ดังตัวอย่าง 

 
 

การก าหนดวิทยาเขตที่เปิดสอน เพื่อใหส้ามารถระบุ “อาจารย์ผู้รับผดิชอบหลักสูตร” “อาจารย์ประจ า

หลักสูตร” จ าแนกตามวิทยาเขตได้ครบถ้วน 
 

19.  โครงสรา้งหลักสูตร ให้คลิกปุ่ม “บันทึกโครงสรา้งหลักสูตร”  

 
ให้คัดลอกโครงสรา้งหลักสูตร (หมวดที่ 3 ข้อ 3.1.2) จากไฟล์ word มาวางในกล่องขอ้ความ และกด 

“บันทึก”  โดยไม่ต้องคัดลอกรายวิชามาด้วย  
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ตัวอย่างการกรอกโครงสร้างหลักสูตร 

 
 

 
 

20. เมื่อกรอกโครงสรา้งหลักสูตรแลว้ ให้ระบุจ านวนหนว่ยกิตรวมของหลักสูตร โดยคลิก  และ

ระบุจ านวนหนว่ยกิตรวมตลอดหลักสูตร (หมวดที่ 1 ข้อ 4) 

 

และเลือกเครือ่งหมาย    

จะปรากฏจ านวนหนว่ยกิตรวมตลอดหลักสูตร ดังตัวอย่าง  

หากมีการปรับแก้ไข “โครงสร้างหลักสูตร” จะต้องมาระบุจ านวนหนว่ยกิตรวมของหลักสูตรอีกครั้งหนึ่งดว้ย 
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21. กรอกภาษาที่ใช้ (หมวดที่ 1  ข้อ 5.2)  

22. กรอกการรับผูเ้ข้าศกึษา (หมวดที่ 1  ข้อ 5.3) 

 
ดังตัวอย่าง 

 
 

23. ความรว่มมอืกับสถาบันอื่น (หมวดที่ 1  ข้อ 5.4) หากไม่มีให้ เลือก “ไม่มี”  

 
กรณีมีความรว่มมอื ให้เลอืก “ม”ี และระบบจะให้แนบไฟล์ MOU ด้วย (ต้องแนบไฟล์) 

 
 

24. การให้ปริญญาแก่ผูส้ าเร็จการศกึษา (หมวดที่ 1  ข้อ 5.5) 

 

25. กดบันทึก  

เมื่อด าเนินการกรอกข้อมูลครบถ้วนในส่วนที่ 1 แล้ว ด้านบนสุดจะปรากฏแถบสีเขียว ทั้ง 3 ส่วน 

แสดงการด าเนินการครบถ้วนแล้ว หากยังไม่ครบถ้วน จะปรากฏเป็นสีแดง 
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ส่วนที่ 2 “ข้อมูลอาจารย์” 

 

 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

26. ก าหนดเปิดสอน (หมวดที่ 1 ข้อ 6)  

26.1  ระบุภาคเรียนที่เริ่มเปิดสอน (ภาคเรียนที่ 1 หรอืภาคเรียนที่ 2) 

26.2  ระบุปีการศึกษาที่เริ่มเปิดสอน  

 
26.3 ระบุวันที่เปิดเทอมของภาคการศกึษาที่เริ่มใช้หลักสูตร โดยเลือกจากปฏิทิน ดังภาพ 

 
 

วันท่ีเปิดเทอม 
ปีการศึกษา 2559  ภาคที่ 1  วันที่ 8 สิงหาคม 2559 (2016) -วันท่ี 26 ธันวาคม 2559 (2016) 

                        ภาคที่ 2  วันที่ 16 มกราคม  2560 (2017)-วันท่ี 29 พฤษภาคม 2560 (2017) 

ปีการศึกษา 2560  ภาคที่ 1  วันที่ 31 กรกฎาคม 2560 (2017) -วันท่ี 18 ธันวาคม 2560 (2017) 
ภาคที่ 2  วันท่ี 8 มกราคม  2561 (2018) -วันท่ี 21 พฤษภาคม 2561 (2018) 

ปีการศึกษา 2561  ภาคที่ 1  วันที่ 6 สิงหาคม 2561 (2018) -วันท่ี 24 ธันวาคม 2561 (2018) 
ภาคที่ 2  วันท่ี 14 มกราคม  2562 (2019) -วันท่ี 27  พฤษภาคม 2562 (2019) 

 

 

  

 
 

 

         ขอให้แนบไฟล์  “มติที่ประชุมสภามหาวทิ  ยาลัยฯ”  ในครั้งที่มกี  ารอนุมัติหลักสูตรก่อนดำเนินการเสนอ สป.อว. พิจารณา 
รับทราบหลักสูตรจากระบบ  (โดย  Download  ไฟล์มติที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ที่เกี่ยวข้องทางด้านการศึกษา 
ได้ที่เว็บไซตง์านการประชุมคณะกรรมการวิชาการ มก. สำนักบริหารการศึกษา  https://registrar.ku.ac.th/kuac)
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28. การกรอกข้อมูลในข้อ 1.4.2 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ข้อ 1.4.3 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

 วิชาเอก ข้อมูลจะสัมพันธ์กับข้อ 1.3.1 ที่ได้ระบุไว้ก่อนหน้านีแ้ล้ว   

- กรณีมีวชิาเอก ให้เลือก “ชื่อวิชาเอก” เพื่อกรอกรายชื่ออาจารย์ผูร้ับผิดชอบหลักสูตรและ

อาจารย์ประจ าหลักสูตร ทีละวิชาเอก ตามวิชาเอกที่ระบุไว้ ตัวอย่าง 

 
- กรณีเปิดสอนหลายวิทยาเขต 

ให้เลือก “วิทยาเขต” เพื่อกรอกรายชื่ออาจารย์ผูร้ับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ า

หลักสูตร ทลีะวิทยาเขต ตามที่หัวข้อ “วิชาเอก” ระบุไว้จนครบทุกวิทยาเขต/วิชาเอก ดังตัวอย่าง  

 
 

กรณีเปิดสอนหลายวิชาเอกและหลายวิทยาเขต จะปรากฏในหัวข้อ “วิชาเอก” ดังตัวอย่างตอ่ไปนี้ 

 
 

- กรณ ีไม่มีวิชาเอก 
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28.1 การเลือกรายชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร โดยคลิกลูกศรที่ท้ายกล่องข้อความ 

เพื่อค้นหารายชื่อ โดยพิมพ์ชื่อหรอืนามสกุลที่ตอ้งการค้นหา และกด enter  

 
 

28.2 ระบบจะท าการค้นหารายชื่อตามที่ระบุไว้ให้ และใหค้ลิกเลือก () รายชื่อตามที่

ต้องการ ดังตัวอย่าง 

 
 

28.3  เมื่อคน้หารายชื่ออาจารย์ครบถ้วนแล้ว จะมีแสดงรายชื่ออาจารย์และเลขประจ าตัวประชาชน

ในกล่องข้อความ เพื่อให้ตรวจสอบความถูกต้องก่อนการยืนยัน ดังภาพ  

 
28.4 เมื่อถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ยืนยันการเลือกอาจารย์ผูร้ับผิดชอบหลักสูตร                            

โดยให้คลิกที่  
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 การเพิ่มเติมประวัติการศึกษาและผลงานทางวชิาการ ดูรายละเอียดแนบท้าย ส่วนท่ี 2 

 

28.5 การเลือกรายชื่ออาจารย์ประจ าหลักสูตร โดยคลิกลูกศรที่ท้ายกล่องข้อความ เพื่อคน้หา

รายชื่อ โดยพิมพ์ช่ือหรอืนามสกุลที่ตอ้งการคน้หา และกด enter (ท าในท านองเดียวกันกับอาจารย์

ผู้รับผิดชอบหลักสูตร) 

 
 

 
 

28.6 ให้ยืนยันการเลือกอาจารย์ประจ าหลักสูตรทีข่้อ 1.4.3 โดยใหค้ลิกที่  

 
 

29. กดบันทึก  

 

 

 

 



     17 
 

 ระบบจัดการศึกษา 

30. การจัดการศกึษา ให้เลือก “ระบบทวิภาค ...” (หมวดที่ 3 ข้อ 1.1) 

31. การจัดการศกึษาฤดูร้อน (หมวดที่ 3 ข้อ 1.2) ให้ระบุ “ม”ี หรอื “ไม่มี” ตามที่หลักสูตรระบุไว้ 

 

32. กดบันทึก  

 

เมื่อด าเนินการกรอกข้อมูลครบถ้วนในส่วนที่ 2 แล้ว ด้านบนสุดจะปรากฏแถบสีเขียว แสดงการด าเนินการ

ครบถ้วนแล้ว หากยังไม่ครบถ้วน จะปรากฏเป็นสีแดง 
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 การเพิ่มประวัตกิารศึกษาและผลงานทางวิชาการของอาจารย์ 
1. ให้เลือก More info ท้ายรายชื่ออาจารย์ที่ต้องการเพิ่มเติมข้อมูล เช่น เพิ่มเติมข้อมูลคุณวุฒิและ 

บรรณานุกรมผลงานฯ  

 
 

- การเพิ่มเติมคุณวุฒิอื่นๆ  คลิกที่เครื่องหมาย +  

 

- กรอกข้อมูลประวัตกิารศกึษาทีละระดับการศกึษา ให้ครบทุกระดับการศึกษา (สอดคล้องกับที่

ปรากฏในเล่ม มคอ. 2) โดยระบุ  

o “ระดับการศึกษา” (เชน่ ปริญญาตร ีปริญญาโท ปริญญาเอก)  

o “ปีที่จบการศึกษา” ระบุเป็น ปี พ.ศ.  

o “ชื่อหลักสูตร/ชื่อปริญญาที่จบการศึกษา” โดยระบุแบบย่อ (เช่น วท.บ.  วศ.บ. ศษ.บ. 

ปร.ด.  M.S. M.Eng. Ph.D. เป็นต้น)  

o “สาขาวิชาที่จบการศึกษา” โดยไม่ต้องระบุเครื่องหมายวงเล็บ    

o “ชื่อสถาบันที่จบการศึกษา” เช่น จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

University of Portsmouth, UK       University of Tennessee, USA 

แล้วคลิกที่เครื่องหมาย update 

 

 

- Update  ข้อมูลโดยคลิกที่  
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- กรอกข้อมูลบรรณานุกรมของอาจารย์ใหค้รบถ้วนตามที่ปรากฏใน มคอ. 2 โดยคลิกเครื่องหมาย + 

 

- กรอกผลงานทางวชิาการ 

 
- ก าหนดเกณฑ์มาตรฐาน*  เพื่อก าหนดค่าน้ าหนัก ในแต่ละผลงาน 

 
 

 
 

- ระบุปี (พ.ศ.) ที่เผยแพร่ผลงาน 

- ระบุเดือนที่เผยแพร่ผลงาน 

- Update  ข้อมูลโดยคลิกที่  

- เมื่อเพิ่มขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ให้ update ข้อมูล โดยคลิกที่  ทุกครั้งที่มี

การเพิ่มเติมข้อมูล 
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 การเพิ่มอาจารย์ 

1. ให้คลิกที่ จะปรากฏตาราง ให้คลิกที่เคร่ืองหมาย + เพื่อเพิ่มรายชื่อ

อาจารย์ (สามารถแก้ไขและลบข้อมูลอาจารย์ได้) 

 
 

2. ให้ระบุรายละเอียดของอาจารย์ที่ต้องการเพิ่มเติมรายชื่อ 

  

3. ให้คลิกที่  

 เมื่อเพิ่มเตมิช่ืออาจารย์เรียบร้อยแลว้ใหค้ลิกที่ปุ่ม  เพื่อให้สามารถค้นหาได้ 

และให้เพิ่มประวัติการศึกษาและผลงานทางวิชาการของอาจารย์ที่เพิ่มเข้ามาใหม่ให้ครบถ้วนด้วยเช่นกัน 
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4. ส่วนที่ 3 “คุณสมบัติผู้เรยีน” 

 

 
 ผลการพัฒนาการเรียนรู้แต่ละด้าน 

33. กรอกผลการเรียนรู้ของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป (8 ด้าน) กรอกเฉพาะในหลักสูตรปริญญาตรี 

 
 

33.1 ให้เพิ่มหัวขอ้ “มาตรฐานผลการเรียนรู้ของหมวดวิชาศกึษาทั่วไป” จ านวน 8 หัวข้อ โดยเลือก 

“เพิ่มหัวข้อ”  

 
 

เพิ่มทีละหัวข้อ โดยคลิกเครื่องหมาย +  แล้วคลิก    เพื่อบันทึก/update ทีละหัวข้อ 

 
ท าจนครบ 8 ด้าน/หัวขอ้ 
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กรณี ตอ้งการแก้ไข ให้เลือกที่เครื่องหมาย   

33.2 ให้เพิ่มผลการเรียนรู้ของหมวดวิชาศกึษาทั่วไป ให้ครบทุกข้อย่อยของทั้ง 8 ด้าน โดยเลือก

เครื่องหมาย + 

 แล้วเลือกหัวข้อที่ตอ้งการจะกรอก 

 
 

 

ในการเพิ่มแตล่ะข้อ จะต้องคลิกที่เครื่องหมาย  ทุกครั้ง   เพื่อการบันทึก/update 

 
 

 PLO ของหมวดวิชาศกึษาทั่วไป (ถ้ามี) ให้เว้นวา่งไว้ ไม่ต้องกรอก เนื่องจากยังไม่มี 
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34.  กรอกผลการเรียนรูห้มวดวิชาเฉพาะ (ของหลักสูตร หมวดที่ 4 ข้อ 2)  ในท านองเดียวกันกับการ

กรอกของหมวดวิชาศกึษาทั่วไป โดยคลิกเครื่องหมาย + 

 
  คลิกเลือกหัวข้อ/ด้าน และข้อย่อยที่ตอ้งการจะกรอก 

 
 

 
 

 PLO ของหลักสูตร (ถ้ามี) ใหเ้ว้นว่างไว้ ไม่ต้องกรอก เนื่องจากยังไม่มี (กรณีหลักสูตรใหม่ ตั้งแต่ 

พ.ศ. 2561 เป็นต้นไป จะต้องจัดท า PLO และมากรอกในระบบให้ครบถ้วนด้วย) 
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 ความคาดหวังของผลลัพธ์การเรียนรู้เมื่อสิ้นปีการศึกษา (YLO ของหลักสูตร) (ถ้ามี) ให้เว้นว่าง

ไว้ ไม่ต้องกรอก เนื่องจากยังไม่มี (กรณีหลักสูตรใหม่ ตั้งแต่ พ.ศ. 2561 เป็นต้นไป จะต้องจัดท า 

PLO และมากรอกในระบบให้ครบถ้วนด้วย) 

 
 

กดบันทึก  

 

 คุณสมบัติผู้เรยีน 

35.  ให้กรอกคุณสมบัติผู้เรยีน โดยใหร้ะบุรายละเอียด (สามารถ copy ข้อความมาจาก word มาระบุใน

กล่องข้อความได้) ซึ่งจะต้องสอดคล้องกับข้อบังคับว่าด้วยการศกึษาฯ ของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ดังตัวอย่างของปริญญาตรี 

 

กดบันทึก  

 

 จ านวนนิสิต 

36. ให้กรอกจ านวนนิสติ (หมวดที ่3 ข้อ 2.5)  

36.1 จ านวนนิสิต ให้เลือกระดับปริญญา (ซึ่งจะสัมพันธ์กับข้อมูลที่กรอกในส่วนที่ 1 ข้อ 1.2.1) 

- ปริญญาตรี 
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- บัณฑติศกึษา (ตัวอย่างระดับปริญญาโท ม ี2 แผน ตอ้งระบุจ านวนนิสติทั้ง 2 แผนให้

ครบถ้วน โดยจัดท าทีละแผน)  

 

 
 

36.2 ระบุจ านวนช้ันปี ... ถึงปีที่ ….. และระบุปีการศึกษาที่ ... ถึงปีการศึกษาที่ ...  

เพื่อสร้างตารางนสิิต (แผนรับนิสติ 5 ปี) 

 

36.3 คลิกที่ จะปรากฏตารางมาให้กรอก 

36.4 กรอกจ านวนนิสิตตามที่ระบุใน หมวดที่ 3 ข้อ 2.5 

 

36.5 กดบันทึกจ านวนนิสติ  

(กรณเีปิดสอนหลายวิทยาเขต ให้ระบุจ านวนรับนิสิตรวมกันทุกวทิยาเขต โดยไม่ต้องจ าแนกตามวิทยาเขต) 
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37. ให้กรอกระบบการศกึษา (หมวดที่ 3 ข้อ 2.7) โดยเลือก “อื่นๆ” และพิมพ์ขอ้ความเพิ่มเติม ให้

สอดคล้องกับที่ระบุในหลักสูตร 

 
 

38. ระบุค่าใช้จา่ยต่อหัวต่อปี (สูงสุด) ของภาคปกติและภาคพิเศษ (ถ้ามี) (หมวดที่ 3 ข้อ 2.6) 

 

39. กดบันทึก  

 

 เกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

40. กรอกเกณฑก์ารส าเร็จการศกึษา  (หมวดที่ 5 ข้อที่ 3) โดยใหร้ะบุรายละเอียด (สามารถ copy 

ข้อความมาจาก word มาระบุในกล่องข้อความได้) ซึ่งจะต้องสอดคล้องกับข้อบังคับว่าด้วย

การศกึษาฯ ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ดังตัวอย่างของปริญญาตรี 

 

 
 

41.  กดบันทึก  

 

 การแนบไฟล์ 

42. การแนบไฟล์ มคอ. 2 และเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น บรรณานุกรม คลิกเลือกประเภทไฟล์ที่ต้องการ

แนบ (มคอ. 2 /เอกสารประชุม/อื่นๆ) กด “เลือกไฟล์” และ upload  
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43. กดบันทึก  

 

เมื่อด าเนินการกรอกข้อมูลครบถ้วนในส่วนที่ 2 แล้ว ด้านบนสุดจะปรากฏแถบสีเขียว แสดงการ

ด าเนนิการครบถ้วนแล้ว หากยังไม่ครบถ้วน จะปรากฏเป็นสีแดง 
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เอกสารเพิ่มเติม 

 กรณกีารกรอกข้อมูลหลักสูตรระดับปรญิญาโท-ปรญิญาเอก (สาขาวิชาเดียวกัน) ที่ใช้อาจารย์ซ้ ากัน 

ให้ด าเนินการในส่วนที่ 1.1 และส่วนที่ 1.4.2 ตามขั้นตอนดังน้ี 

1. สร้าง/ก าหนดข้อมูล หลักสูตรระดับปรญิญาโท (ในสาขาวิชาเดียวกันกับปริญญาเอก) ในส่วนที่ 1.1 ให้

เรยีบร้อย (จนได้รับรหัสอ้างอิงเพื่อการติดตามหลักสูตร) เพื่อผูกหลักสตูรระดับปรญิญาโท-เอก กับอีก 

1 หลักสูตร 

 
1.1 ให้เลือก “หลักสูตรใหม่” หรอื “หลักสูตรปรับปรุง” ตามที่ระบุในเล่มหลักสูตร  

1.2 ประเมินโดยใช้เกณฑ์ปี ให้เลือก “เกณฑ์ป ี2558” (ทกุหลักสูตรของ มก. เป็นไปตามเกณฑ์ 2558 แล้ว) 

1.3 กรณีหลักสูตรปรับปรุง : รูปแบบการปรับปรุงใหร้ะบุ “หลักสูตรปรับปรุงตามก าหนดรอบปรับปรุง” 

1.4 กรณีหลักสูตรปรับปรุง : ปรับปรุงจากหลักสูตร... สามารถเลือกชื่อหลักสูตรจากในระบบได้ 

(สามารถค้นหาจากรหัส 14 หลักได้เชน่กัน) ดูรหัส 14 หลักจากหมวดที่ 1 ขอ้ 1 

 
1.5 รหัสอา้งองิเพื่อการตดิตามหลักสูตร ไม่ตอ้งกรอก ระบบจะก าหนดใหห้ลักสูตรเอง 

1.6 จ านวนปริญญา ให้เลอืก “หลักสูตรปรับปรุงปริญญา 2 ระดับ (โท-เอก)”   

 
 

1.7 วัน/เดือน/ปี ที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ ระบุตาม หมวดที่ 1 ข้อ 6 จะเป็นการเลือกจากปฏิทิน 

1.8 ปีการศึกษาที่สภาอนุมัตใิห้เปิดสอน ระบุตาม หมวดที่ 1 ข้อ 6 (เช่น 2560) 

1.9 หลักสูตรสังกัดคณะ ให้เลือกคณะที่หลักสูตรสังกัด (กรณีไม่มีช่ือคณะให้เลือก สามารถเพิ่มเองได้ 

โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มชื่อคณะ”) 

1.10 กรณีหลักสูตรปรับปรุง : ให้ระบุปีที่เริ่มใช ้ปีที่ปรับปรุงครัง้สุดท้าย 

1.11 ให้ระบุชื่อหลักสูตรภาษาไทย ให้ถูกต้อง (หมวดที่  1 ข้อ 1) 

1.12 ให้ระบุชื่อหลักสูตรภาษาอังกฤษ ให้ถูกต้อง (หมวดที่  1 ข้อ 1) 

กรณีหลักสูตรปรับปรุง : หากมีการเปลี่ยนชื่อหลักสูตร ให้ปรับแก้ไขชื่อหลักสูตร (และหากมีชื่อ

สถาบันต่อท้ายชื่อหลักสูตร ให้ลบชื่อสถาบันออกด้วย) 

คลกิ เพื่อค้นหา

หลกัสตูร 
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1.13 สถานที่จัดการเรียนการสอน (หมวดที่ 1 ข้อ 10) กรณีบางเขน ให้เลือก “Main Campus”  

 กรณีเปิดสอนวิทยาเขตอื่น เลือก “สถานที่จัดการเรยีนการสอนอื่นๆ” จะมีกล่องข้อความให้

ระบุวิทยาเขตที่เปิดสอน 

1.14 กดปุ่มบันทึก  

1.15 ด าเนนิการบันทึกในส่วนที่ 1.1 ให้เรียบร้อย จนได้รหัสอ้างองิเพื่อการตดิตามหลักสูตร  

 
 

2.  สร้าง/ก าหนดข้อมูล หลักสูตรระดับปรญิญาเอก (ในสาขาวิชาเดียวกันกับปรญิญาโท) ในส่วนที่ 1.1 

ให้เรียบร้อย (จนได้รับรหัสอ้างอิงเพื่อการติดตามหลักสูตร) เพื่อผูกหลักสตูรระดับปรญิญาโท-เอก 

กับอีก 1 หลักสูตร 

 
--- โดยด าเนินตามข้อ 1.1 ถึง 1.15 --- 

 

 
 
3. การผูกหลักสูตร 2 ระดับ เพื่อให้สามารถเลือกอาจารย์ซ้ ากันได้ ให้ด าเนินการในส่วนที่ 1.4.2 ดังนี้  

3.1 ให้คลิกเลือก   

 
 

3.2 ด าเนนิการผูกหลักสูตร 2 ระดับ โดยคลิกที่ +New 
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3.3 เลือกหลักสูตรใน “รหัสหลักสูตรปัจจุบัน” และเลือกหลักสูตรใน “รหัสหลักสูตรอีกระดับ” ที่ต้องการผูก

หลักสูตรในอีกระดับปริญญา (สาขาวิชาเดียวกัน) เพื่อสามารถกรอกอาจารย์ซ้ าได้ โดยจะต้องด าเนินการ

เชน่ดียวกันในหลักสูตรทั้ง 2 ระดับ 

   - หลักสูตรปริญญาโท ผูกกับหลักสูตรปริญญาเอก 

 
 

- ท าเชน่เดียวกันกับหลักสูตรปริญญาเอก เพื่อผูกกับปริญญาโท 

 
 

เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วก็จะสามารถกรอกอาจารย์ซ้ ากันได้ 

จากนั้นด าเนินการในส่วนอื่นๆ ตามขั้นตอนในคู่มือข้างต้น 

***************************** 
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ผลการเรียนรู้ในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป
  (8 ด้าน 26 ข้อย่อย)

สามารถดาวน์โหลดไฟล์ได้ที่เว็บไซต์ฝ่ายบริการวิชาศึกษาทั่วไป  สำนักบริหารการศึกษา  https://registrar.ku.ac.th เลือกวิชาศึกษาทั่วไป

 
 
 

 
 
  

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

   

1.2  จัดการกับปัญหาต่าง ๆ ตามหลักคุณธรรมจริยธรรม
1.3  เลือกแนวทางเศรษฐกิจพอเพียงไปใช้ให้เกิดประโยชน์

2.  ตระหนักและส านึกในความเป็นไทย
2.1  แสดงออกถึงควำมภำคภูมิใจในควำมเป็นไทย วัฒนธรรม  เอกลักษณ์ที่ดีงำม ภูมิปัญญำท้องถ่ิน  และประวัติศำสตรข์องไทย
2.3  แสดงออกถึงการใหค้  วำมส ำคัญของทรัพยำกร สิ่งแวดล้อม และวิถีชุมชน มีจิตส ำนึกในกำรอนุรักษ์

3.  มีความรอบรู้อย่างกว้างขวาง มีโลกทัศน์กว้างไกล เข้าใจและเห็นคุณค่าของตนเอง ผู้อื่น สังคม ศิลปวัฒนธรรมและธรรมชาติ
  3.1  แสดงออกถึงการเห็นคุณค่ำของตนเองภายใต้วัฒนธรรมที่หลากหลายเคำรพในควำมแตกต่ำงของธรรมชำติมนุษย์

วิถีชีวิตเพื่อให้กำรด ำเนินชีวิตในสังคมอย่ำงมีดุลยภำพ
3.2  เชื่อมโยงความรู้ในศาสตร์ที่หลากหลาย เพื่อคุณภาพซีวิตของตนเอง ครอบครัว ชุมชน และสังคม

4.  มีทักษะการแสวงหาความรู้ตลอดชีวิต เพ่ือพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง
  4.1  ดำเนินการแสวงหาความรู้ได้่

4.2  กำหนดเป้าหมาย ประเมินตนเอง วางแผนและประเมินการเรียนรู้เพื่อพัฒนาตนเองได้

5.  มีทักษะการคิดแบบองค์รวม
5.1  ใช้วิธีคิดที่หลากหลายเพื่อการตัดสินใจได้อย่างมีวิจารณญาณ
5.2  เชื่อมโยงความรูอย่างองค์รวมเพื่อแก้ปัญหาอย่างสร้างสรรค์

6.  มีจิตอาสาและส านึกสาธารณะ เป็นพลเมืองท่ีมีคุณค่าของสังคมไทยและสังคมโลก
6.1  แสดงออกถึงการเสียสละ แบ่งปัน เผ่ือแผ่ กระตือรือร้นในการแก้ปัญหาส่วนรวม เพื่อช่วยเหลือผู้อื่นและสังคม

โดยคำนึงถึงความเท่าเทียมในความเป็นมนุษย์
6.2  ก าหนดบทบาทหนา้ที่ของตนเองทังการเป็นผู้น ำและผู้ตามในสถานการณ์ตา่ง ๆ ได้

7.  ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างรู้เท่าทัน
7.1  ใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศในกำรค้นคว้ำ รวบรวมข้อมูล ประมวลผล แปลควำมหมำย และน ำเสนอข้อมูลสำรสนเทศ
7.2  รู้เท่ำทันสื่อและเลือกใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศอย่ำงเหมำะสม

8.  ใช้ภาษาในการสื่อสารอย่างมีประสิทธิภาพ
8.1  สื่อสำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและสร้ำงสรรค์
8.2  ใช้รูปแบบของกำรน ำเสนอที่เหมำะสมส ำหรับกลุ่มบุคคลที่แตกต่ำงกันได้

มีคุณธรรม จริยธรรมในการด าเนินชีวิตบนพ้ืนฐานปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
1.1  แสดงออกถึงการมีจิตส านึก และตระหนักในคุณธรรม จริยธรรม

1.

http://www.ku-iged.psd.ku.ac.th/
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ในระบบ CHECO จะต้องระบุเกณฑ์มาตรฐานและน้ าหนักของทุกผลงานฯ และให้ระบุเดือนที่เผยแพร่ผลงานด้วย โดย
เลือกจาก  
 เกณฑ์มารฐาน น้ าหนัก 

A  งำนสร้ำงสรรค์ท่ีได้รับกำรเผยแพร่ในระดับควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศ 0.8 
B  งำนสร้ำงสรรค์ท่ีได้รับกำรเผยแพร่ในระดับชำติ 0.6 
C  งำนสร้ำงสรรค์ท่ีได้รับกำรเผยแพร่ในระดับนำนำชำติ 1 
D  งำนสร้ำงสรรค์ท่ีได้รับกำรเผยแพร่ในระดับภูมิภำคอำเซียน 1 
E  งำนสร้ำงสรรค์ท่ีได้รับกำรเผยแพร่ในระดับสถำบัน 0.4 
F  งำนสร้ำงสรรค์ท่ีมีกำรเผยแพร่สู่สำธำรณะในลักษณะใดลักษณะหนึ่ง หรือผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

online 
0.2 

G  จ ำนวนบทควำมของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตรปริญญำเอกที่ได้รับกำรอ้ำงอิงในฐำนข้อมูล TCI และ 
Scopus ต่อจ ำนวนอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 

1 

H  ต ำรำหรือหนังสือที่ได้รับกำรประเมินผ่ำนเกณฑ์กำรขอรับต ำแหน่งทำงวิชำกำรแล้ว 1 
I  ต ำรำหรือหนังสือที่ผ่ำนกำรพิจำรณำตำมหลักเกณฑ์กำรประเมินต ำแหน่งทำงวิชำกำร แต่ไม่ได้น ำมำ

ขอรับกำรประเมินต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
1 

J  บทควำมวิจัยหรือบทควำมทำงวิชำกำรท่ีตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำรท่ีปรำกฏในฐำนข้อมูลกลุ่มท่ี 2 0.6 
K  บทควำมวิจัยหรือบทควำมทำงวิชำกำรฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์ในรำยงำนสืบเนื่องจำกกำรประชุม

วิชำกำรระดับชาติ 
0.2 

L  บทควำมวิจัยหรือบทควำมทำงวิชำกำรฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์ในรำยงำนสืบเนื่องจำกกำรประชุม
วิชำกำรระดับนานาชาติ หรือในวำรสำรวิชำกำรระดับชำติที่มีอยู่ในฐำนข้อมูล ตำมประกำศ ก.พ.อ. 
หรือระเบียบคณะกรมกำรกำรอุดมศึกษำว่ำด้วย หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำวำรสำรทำงวิชำกำรส ำหรับ
กำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร พ.ศ. 2556 

0.4 

M  บทควำมวิจัยหรือบทควำมทำงวิชำกำรท่ีตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำรระดับนานาชาติทีม่ีอยู่ในฐำนข้อมูล 
ตำมประกำศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรมกำรกำรอุดมศึกษำว่ำด้วย หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำวำรสำร
ทำงวิชำกำรส ำหรับกำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร พ.ศ. 2556 

1 

N  บทควำมวิจัยหรือบทควำมทำงวิชำกำรท่ีตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำรระดับนานาชาติทีไ่ม่อยู่ในฐำนข้อมูล 
ตำมประกำศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรมกำรกำรอุดมศึกษำว่ำด้วย หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำวำรสำร
ทำงวิชำกำรส ำหรับกำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร พ.ศ. 2556 แต่สถำบันน ำเสนอสภำสถำบันอนุมัติ
และจัดท ำเป็นประกำศให้ทรำบเป็นกำรทั่วไป และแจ้งให้ กพอ./กกอ. ทรำบภำยใน 30 วันนับแต่วันที่
ออกประกำศ (ซึ่งไม่อยู่ใน Beall’s list) หรือตีพิมพ์ในสำรสำรวิชำกำรท่ีปรำกฏในฐำนข้อมูล TCI กลุ่ม
ที่ 1 

0.8 

O  ประสบกำรณ์จำกสถำนประกอบกำร 1 
P  ผลงำนค้นพบพันธุ์พืช พันธุ์สัตว์ ที่ค้นพบใหม่และได้รับกำรจดทะเบียน 1 
Q  ผลงำนทำวิชำกำรของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 1 
R  ผลงำนที่ได้รับกำรจดสิทธิบัตร 1 
S  ผลงำนวิจัยที่ได้รับกำรจดอนุสิทธิบัตร 0.4 
T  ผลงำนวิจัยที่หน่วยงำนหรือองค์กรระดับชำติว่ำจ้ำงให้ด ำเนินกำร 1 
U  ผลงำนวิชำกำรรับใช้สังคมที่ได้รับกำรประเมินผ่ำนเกณฑ์กำรขอต ำแหน่งทำงวิชำกำรแล้ว 1 

    หมายเหตุ  :  สป.อว. ได้ตัดเกณฑ์ล าดับท่ี  “G”  และ  “Q”  ออกจากระบบ  CHECO  ไปแล้ว  (ข้อมลู ณ วันที่ 30 พ.ย. 2561)


